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VYHLASKA

ministra financi

ze dne 15. prosince 1960

o provadéni pokladnich operaci

Ministr financi stanovi podle § 11 odst. 2 za-
kona &. 83/1958 Sb., o tipravé finan&niho pldnovéni
a finan&éniho hospodafeni n4rodnich podnikt a
ostatnich hospodéiskych organizaci stdtniho socia-
listického sektoru, a § 20 odst. 1 pism. b) a odst. 2
zdkona & 8/1959 Sb., kterym se stanovi zdkladni
pravidla o stdtnim rozpoc&tu a o hospodafeni s roz-
pottovymi prostfedky:

1
Ovodni ustanoveni

(') R4dné hospodafeni pen&inimi prostfedky
v hotovosti (déle jen ,hotovost“) v organizacich je
nezbytnou podminkou pro Gé&innost pldnovéani fi-
nanénich zdrojti spole¢nosti a finanéniho hospoda-
feni. S hotovostmi organizaci poc&itd pokladni plan
pfi fizeni pen&Zniho ob&hu v souladu s potfebami
niarodniho hospodéfstvi.

(%) Hospodaieni s hotovostmi musi sledovat co
nejvétsi soustfed&ni a vyuZiti finanénich prostfedki
na ucétech organizaci u Statni banky Ceskoslovenské
(dédle jen ,banka“) nebo u statnich spofitelen (déle
jen ,spofitelna“) a zdroveti i zabezpe&eni ochrany
hotovosti organizaci.

§2
Rozsah platnosti
() Tato vyhlagka plati s v§jimkami uvedenymi
v odstavcich 3 a 4 pro

a) hospodéarské organizace,

b} rozpoctové organizace,

c) zvlastni rozpocdtové organizace,

d) spolefenské organizace, jejichZ hospodafeni je
soudasti stdtniho pldnu rozvoje narodnfho hos-
podafrstvi, nebo které dostavaji piispévky ze
statniho rozpoétu a jsou povinny prokdazat je-
jich pouZiti nebo pfipustit jeho kontrolu, jakoZ
i tcelova zafizeni téchto organizaci.

(*) Organizace, na n&% se vztahuje odstavec 1,
se dale oznaduji jen ,organizace®.
(3) Pro provadéni pokladnich operaci

a) statnich penéZnich tstavi,

b) &eskoslovenskych statnich drah a po3tovnich
Giadi,

c) organizadnich sloZek Svazu pro spolupréci s ar-
madou,

d) mistnich narodnich vyborfi, u nichZ se nevede
ucetni evidence podle podvojné soustavy,*)

*) Smé&rnice ministerstva financi ,U&etni evidence a evidence o majetku malych obci®, uvefejnéné jako svazek

& 11 — Otazky finan&nfho hospodateni.
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€) drobnych provozoven mistnich nédrodnich vy-
borq,*)

f) zédlohovanych rozpodtovych organizaci,

g) rozpodtovych organizaci ministerstev narodni

obrany .a vnitra .
plati zvlastni pravidla, vydand podle zédsad této vy-
hléasky prisludnymi ustfednimi Gfady nebo orgéany
v dohodé& s bankou.

(*) Pro provadé&ni pokladnich operaci spoleden-
skvch organizaci, které nespliiuji podminky uvedené
v odstavei 1 pism. d) a pro provadéni pokladnich
operaci v jednotnych zemédélskych druZstvech
plati pouze ustanoveni §§ 3 aZ 6 a 19 aZ 22.

(°) Pro provadéni pokladnich operaci organi-
zatnich sloZek ROH plati zvlastni pravidla vydana
podle zdsad této vyhlasky Ustfedni radou odborl
v dohodé s bankou.

§3 ,
Povinnosti organizaci p¥i provddéni pekladnich
operaci

Organizace a jeji sloZky jsou povinny zacho-
vdvat pokladni kAzeil podle ustanoveni této vyhlas-
ky, a to zejména jsou povinny:

a) prispivat k sestaveni, zajiSténi plnéni a kontrole
pokladniho pldnu banky;**)

b} pouZivat hotovosti jen pro ty Gcely, pro kfecré
byly bankou po pfipadé& spofitelnou a organy
ministerstva dopravy a spoji (déale jen ,posStov-
ni dfad”“) vydany nebo pro které byly se svo-
ler”m banky zadrZeny z prijatych hotovosti,

€] bezpecéné& uchovavat penéZni hotovosti a ceniny,
které maji ve své spravé, v pokladnich skiinich,
v jinych zabezpecenych sk¥inich apod. (déle jen
»pokladna“);

d] zajiStovat, aby p¥i hotovostnim styku s obyva-
telstvem nedochéazelo k obtiZim.

§4
Vyhéry hotovesti

{*) Organizace a jejich slozky smé&ji si vybrat
hotovosti ze svého G¢tu v bance nebo ve spofritelnd
a)} na vyplaty mezd a platli, penéZnich davek ne-

mocenského pojisténi, odmén, honorard, diicho-
di, podpor apod. vydaji zdsadn& ke dni splat-
nosti,

b} na dhradu ostatnich vydajt, pokud je téelné je
provddét v hotovosti, a to podle potfeby tak,
aby hotovost ke konci pracovniho dne nepie-
sahla povoleny limit (§ 5 odst. 1).

Pokud je t&elné&jsi tyto vyplaty a thrady pro-
vést bezhotovostné, pouZivaji organizace pfednosing
tohoto zpiisobu placeni.

Vyplaty uvedené v odstavci 1 pism. a} provadéji
organizace ve stanovenych nebo s bankou sjedna-
nych terminech.

(%) K zajisténi vdasné vyplaty zpFesiiuji organi-
zace svoji potFebu penéz na vyplaty mezd a ddvek
nemocenského pojisténi (dale jen ,mzdy“) ozna-
menim Castky a poZadovanych druh@ penéz vypla-
cejicim mistim, a to spofitelné nebo poStovnimu
ufadu zpravidla dva dny a bance zpravidla jeden
den pfed vybérem hotovosti.

() Organizace pouZivaji p¥i vyb&rech hotovosti
v bance a spoftitelné pokladnich Sekl nebo vybérek
a pFi poukazech k vyplaté hotovosti u postovnich
urfad@ postovnich poukdzek. Na téchto dokladech
musi byt hotovost roz¢lenéna podle €iselnych sym-
bold pokladniho planu. :

(*) Vyb&r hotovosti na mzdy prede dnem jejich.
splatnosti mfiZe v odiivodnénych pFipadech povolit
Feditel poboéky banky.

{°) DodrZovani vyplatnich terminfi organizace-
mi kontroluje vyplacejici misto, tj. banka, spofitelna
nebo poStovni trad.

§5
Limit pokladniheo zistatku

(') KaZda organizace a jeji sloZka, kterd mé po-
kladnu, smi mit po skonéeni pracovniho dne nebo
po uplynuti lhiity urené podle odstavce 2 ve své
pokladné& nejvySe hotovost (limit), jejiZ vySi banka
pisemné stanovi organizaci na jeji Zddost a v dohodé
s ni. JestliZe banka limit nestanovila, m@iZe mit or-
genizace (sloZzka) ve své pokladné& hotovost nej-
vyse 200 K¢é&s, a to predevsSim v drobnych penézich.
Limit plati tak dlouho, dokud jej banka v dohodé
s organizaci nezméni.

(%) Organizace a jeji sloZky jsou povinny odva-
deét hotovosti, které presahuji limit o vice neZ 10 K¢s
na svij ucet u banky nebo spofitelny, a to denné
nebo ve lhiitdch (v dobé&) urcenych a zplisobem sta-
novenym bankou v dohodé& s organizaci. Odvadéné
hotovosti je tfeba zaokrouhlovat nahoru alespoil na
Ké&s 10,—.

§6
Hotovosti nezapoéitavané do limitu

(1) Organizace a jeji sloZky jsou opravnény si
ponechat ve svych pokladnach mimo stanoveny limit
a) hotovosti, které si vybraly v bance (spoFitelné,
posStovnim uradé) na vyplaty mezd nebo jiné
hromadné vyplaty nejdéle po dobu t¥i pracov-
nich dnid nésledujicich po dnu jejich splatnosti.
Po uplynuti této doby musi byt nepouZité ho-
tovosti vrdceny na Gcet u banky nebo spofitel-
ny; na piislusném dokladu musi byt vyznaceno,

Ze jde o vratky;

*) Smérnice ministerstva financi a Sprévy pro rozvoj mistniho hospodéafstvi pro organizovéni provozoven mist~
nich narodnich vybort, uvefejn&né pod pof. & 56 v astce 15 a 16/1960 Sb. instr.

**) Smérnice Stdtni banky Ceskoslovenské &. 222/1959 U. 1., o sestaveni pokladniho planu a o zajit&ni a kontrole

jeho plnéni.
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b) hotovosti, zadrZované se souhlasem banky
z trZeb na vyplaty mezd zaméstnanct prodejen,
jidelen a provozoven, zasadné& v3ak ne dfiive,
neZ den pfed splatnosti mezd;

c) hotovosti urc¢ené k bé&Znému propldceni plano-
vaného vykupu;

d) pfijaté cizi penize [pené&Zni depozita).

(%) Organizace, které vybiraji pfijmy pro stétni
rozpocet, jsou povinny odvést prijaté hotovosti na
tyto pfijmy na sviij prijmovy ucet v bance, jakmile
presdhnou ¢astku 200 Kés; koncem kaZdého &tvrtleti
jsou vSak povinny odvést vSechny takové pIijmy
bez ohledu na vySsi-¢astky.

(®) Lhity, stanovené v odstavci 1 pism. a}] — b},
miZe v odivodnénych pripadech prodlouZit Feditel
pobocky banky.

§7
Zalohy k vynttovani

(1) Organizace mohou vypldcet z hotovosti svym
pracovniktim nebo funkcionaifim (déle jen ,pracov-
nik“), po pripadé i jednotlivym sloZkdm pFrim&Fené
zdlohy k vyudtovani na

a) drobné a neodkladné provozni vydaje [napf. na
ndkupy v maloobchodé placené hotové*) apod.],

b) cestovni, stéhovaci apod. vydaje,

¢) vykup zemé&dé&lskych a jinych vyrobkd, surovin
a materialt.

(%) Zalohy na drobné a neodkladné vydaje [od-
stavec 1 pism. a)] se poskytuji zpravidla jako jedno-
rdzové, které musi byt vyadcdtovany s predloZenim
dokladt do t¥i dnli po provedeni stanoveného tce-
lového vydaje.

(3) V odtivodn&nych pfipadech mohou organi-
zace poskytnout svym pracovnikiim, nebo sloZkam
na drobné provozni vydaje stdlé zdlohy k vytcto-
vani, stanovené tak, aby odpovidaly nejvySe mési¢ni
potrebé&. V jednotlivém p¥ipad& miZe vSak stdld za-
loha dosdhnout nejvyse ¢astky 600 K&s; vyssi zalohy
1ze poskytnout jen se souhlasem banky. Stald zdloha
se dopliluje na podklad& predloZeného vytctovani
s doklady, které musi byt provedeno nejméné jed-
nou za mésic, a to nejpozdéji do 7 dntt po uplynuti
meésice. Stdlou zdlohu je vZdy nutno vyddétovat ke
konci roku se soucasnym vracenim jejiho zbytku
nebo uhrazenim jejiho prekrodeni. JestliZe hotovosti
stdlé zdlohy neni plné vyuZito, je tfeba stalou za-
lohu priméfené sniZit nebo zrusit.

(*) Zalohy k vyudtovani na cestovni, st&hovaci
apod. vydaje [odstavec 1 pism. b)] se poskytuji nej-
vySe do Castky ocekdvanych nédkladi.

Tyto zalohy musi byt vyuctovdny predloZenim
pFisluiného Gé&tu na nahrady v t&chto lhatach:

a) p¥i pracovnich cestdch do 3 dnli po skondeni
pracovni cesty, s vyjimkou zdloh poskytnutych

na vice pracovnich cest v jednom mésici, které
musi byt vyacétovany do 7 dnd po uplynuti m&-
sice, kterého se vydaje tykaji,

b} p¥i pfechodném pfFidéleni (odlu¢né) do 7 dnil
po uplynuti kaZdého mésice, po pfipadé& nejpoz-
dé&ji do 7 dnfi po zastaveni jejich vyplaty,

c) pii pfestéhovani nejdéle do 7 dni ode dne slo-
Zeni ndbytku v novém bytg.

(°) Pracovnikiim vykonavajicim pfevaZng& a pra-
videlné& pracovni &innost na cestach, mitZe byt —
zjednodusi-li se tim podstatn& administrativa — po-
skytovdna primé&rend stdlda zdloha na cestovni v§-
daje, ktera se stanovi tak, aby odpovidala nejvyse
primé&érné mési¢ni potieb&. Tato stdld zdloha se do-
pliiuje a vyiactuje podle zdsad stanovenych v od-
stavci 3.

(%) Zalohy k vytaé&tovani, urcené k béZnému pro-
pldceni vykupu [odstavec 1 pism. c)], 1ze poskyto-
vat se souhlasem banky pracovnik{im organizace na
dobu a do ¢astek stanovenych organizaci. :

{") Pracovnici, kterfm byla zdloha vyplacena,
jsou povinni ji ve stanovené lhtté Fadné vyucdtovat
a vyactovani s doklady predloZit organu, ktery dal
pfikaz k vyplaceni zalohy.

JestliZe nedojde k provedeni vykonu nebo uko-
181, na které byla z4dloha poskytnuta, musi byt zdloha
ihned vracena. TémuZ pracovniku nebo téZe sloZce
lze vydat na tyZ Gcel dalsi zdlohu jen po vyudétovani

-pFedchozi zalohy. Dodate¢né zvyseni zdlohy se ne-

povaZuje za dalsi zdlohu a proto se vyactuje spo-
le¢né s ptvodni zdlohou.

(®) Vyplatu nebo dopln&ni zdloh pracovnikiim
mimo sidlo organizace 1ze provést také pfimo z uctu
organizace u banky nebo spofitelny, a to i poStovni
poukéazkou.

(°) U rozpoctovych organizaci je pfipustné vy-
platit zdlohu ke konci roku jen tehdy, je-li zajiSténo
jeji vyuctovani a vypofddani do konce roku; zdlohu
na cestovni vydaje lze vS8ak poskytnout i koncem
roku, jde-li o cestu spadajici do nasledujiciho roku.

§8
Normy vydajii hotovosti z trZeb a jinyeh hotovosti
piijatych od obyvatelstva
(*) Organizace a jejich sloZky, které prijimaji
trzby nebo jiné hotovosti od obyvatelstva (déle jen -
LrZby“) jsou povinny je odvadét zasadn® nezkra-

‘cené na své Gty u banky nebo u spofitelny; na

dokladech, jimiZ sklddaji tyto trzby, musi organi-
zace uvést. symbol prislu§né poloZky pokladniho
planu.

(?) Na Zadost organizace muZe banka pisemn&
povolit, aby organizace a jejich sloZky hradily urci-
té vydaje pfimo z trZeb; k tomu Gclelu  jim banka

*) VyhlaSka ministrii vnit¥niho obchodu a financi a hlavniho arbitra CSSR &. 188/60 Sb., o nakupu zboZi ve stat-

nim a druZstevnim obchod# socialistickymi“organizacemi.
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stanovi normu vydaji hotovosti z trZeb. Hotovosti
z trZzeb mohou byt v rdmci normy vyddvany napfk.:
a) na' kryti neodkladnych provoznich vydaja

(thrada faktur za odbér elektfiny a plynu

v drobném apod.),*)

b} na vykup zemé&dé&lskych vyrobkii a surovin po-
dle vykupnich plang,

c¢) na nakup rtiznych predmétli od obyvatelstva,

d) na vydaje spojené s obstaratelskou (komisio-
narskou) c¢innosti,

e]) na vyplatu mezd pracovnikiim prodejen, jidelen

a. provozoven.

TrZeb vSak nesmi byt pouZito k vyplatdm mindo-
radnych odmén a odmén ze zvlaStnich fondu.

(3) Organizace a jejich sloZky, které piijimaji
trZzby od obyvatelstva a vyplaceji z nich se souhla-
sem banky mzdy zaméstnancim prodejen, jidelen a
provozoven, nejsou opravné&ny zadrZovat ve svych
pokladnach hotovosti k tomu Gcelu d¥ive neZ den

‘pFed splatnosti mezd. Reditel pobo¢ky banky miiZe

v odlivodnénych pripadech povolit vyjimku.

(*) Organizace, které Zadaji o povoleni hradit
urcité vydaje z prijatych trZeb, uvedou vSechny své
pfijmy a vydaje v hotovosti; pobocka banky uré¢i
z nich ty vydaje, které mohou byt proplaceny z trZeb
a pro néZ je pouZiti trZzeb tdelné.

(°) Normu vydaji hotovosti z trZeb ve vysi nej-
nutnéjsi potfeby stanovi organizacim Feditel pobo¢-
ky banky bud procentem nebo pevnou ¢astkou, a to
obchodnim organizacim a organizacim veféjného
stravovani z meési¢ni ¢astky maloobchodniho obra-
tu, jinym nevyrobnim organizacim z mési¢ni ¢astky
oc¢ekavanych trZeb v hotovosti; vyrobnim organiza-
cim vZdy jen pevnou Castkou. Normu vydaji hoto-
vosti z trZeb stanovi tak, aby s pf¥ihlédnutim k mist-
nim. podminkam bylo zajiStémo tcelné&jSi a hospo-
darné&jsi pouZivani hotovosti u jednotlivych orga-
nizaci.

(°) Banka prov&Fuje stanovené normy vydajh
hotovosti z trZeb podle tGdajii ve schvélenych ob-
chodné-finan¢nich planech nebo pldnech trZeb, aby
nedochéazelo k neodlivodnénému zvySovani ¢astek,
které miZe vydat organizace z trZeb.

(") Organizace jsou povinny hldsit bance do
9, dne kaZdého mésice za uplynuly mésic vysi po-
uZitych trZeb podle Gcelu ¢iselnymi symboly poklad-
niho planu a v ¢lenéni podle okresli (obvodii].

§9
Povinnosti pokladnika
(') Pokladnu spravuje a pokladni operace pro-
vadi pracovnik k tomu pisemné& ustanoveny vedou-
cim organizace (déle jen ,pokladnik“). PFi svém
ustanoveni podepiSe pokladnik pisemnou smlouvu
0 pirevzeti odpovédnosti za hodnoty svéfené k vy-

uctovani (dale jen ,smlouva o odpovédnosti“ —
vzor v pfiloze)**). )

(*) Pokladnik nesmi své&Fit vykonavani
které jsou mu uloZeny, jinym pracovnikiim.

(*) PFi docasné nepFitomnosti pokladnika (pro
nemoc, dovolenou apod.) povéri vedouci organizace
po provedeng inventarizaci pokladny pisemné jiného
pracovnika jeho =zastupovdnim. Tento pracovnik
musi rovnéZ podepsat smlouvu o odpovédnosti a ma
prdava a povinnosti pokladnika.

praci,

§ 10
UloZeni a kontrola hotovosti

() Pokladny, ve kterych jsou uloZeny hotovosti
a ceniny organizaci a jejich sloZek, musi byt po
skonéeni pokladnich hodin uzamé&eny. UloZeni hoto-
vosti je tfeba vénovat zvySenou pozornost, zejména
v pripadech, kdy jsou v pokladné& uloZeny hotovosti
presahujici limit (viz § 5).

(*) Organizace a jeji sloZky, které maji po-
kladni zastatek do 600 Ké&s, mohou jej ukladat do
pfiruc¢nich pokladen (plechovych kazet), jeZ musi
byt po skonfeni pokladnich hodin uloZeny v uzam-
tenych sk¥inich nebo uzaméenych stolech, po pfi-
padé na jiném bezpe¢ném misté.

(3) Kli¢ od pokladny ma pokladnik. Ma-li po-

‘kladna vice zamki, maji dalsi klice, zpravidla jako

kontrolni, jini pracovnici, ur¢eni vedoucim organi-
zace. Organizace si vedou zdznam o tom, kterym
z jejich pracovnikd byly klie k pokladné svéfeny
s vyznacenim data prevzeti kli¢i a podpisy pracov-
nikd, ktefi klice prevzali; tento zdznam uschovava
vedouci organizace nebo jim povéFeny pracovnik.

Duplikaty kli¢d se uloZi v obalce, zapeCeténé pra-

covniky, jimZ byly svéFeny origindly klich, u ve-
douciho organizace nebo jim povéFeného pracov-
nika, nebo se sm&hlgsem vedouciho organizace na
jiném bezpeném misté.

(*) Pred otevienim pokladniho prostoru a po-
kladny je pokladnik povinen prohlédnout, zda ne-
jsou zadmky a dvefe poruSeny.

(°) Je-li podezieni, Ze byl spachan trestny &in,
ozndmi vedouci organizace nebo jim povéfeny pra-
covnik zjiSténé okolnesti bezpelnostnim organim.
Vedouci organizace nebo jim povéfeny pracovnik a
pracovnici jimi urceni zajisti provedeni inventari-
zace pokladny zpravidla za uc&asti bezpecnostnich
organi, a to pfed zapocetim pokladnich operaci.
O vysledku inventarizace se sepiSe protokol, ktery
podepisi vSichni pracovnici, ktefi se ji zidcastnili.

8 11
Inventarizace pokladny
(') .V organizacich i jejich sloZkadch je tfeba
provést nejméné€ jednou za mésic inventarizaci po-

*) Napf. vyhlaska ministerstva paliv a energetiky ¢. 8371955 U. 1., o podminkdch pro dodavku a odb&r elektfiny
a plynu v drobném, resp. vyhlaska byvalého ministerstva energetiky a vodniho hospodafstvi & 7/1959 U. 1., kterou

se vydavaji zakladni podminky dodavky elektfiny.

**) Zakon €. 71/1958 Sb., o zdvazcich k ndhradé 3kody zptsobené z.amésmancem poruSenim povinnosti z pracov-

niho poméru (§ 4).
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kladny podle pfedpislt o inventarizaci a kromé toho
téZz pri kazdé zméné pokladnika; alespoil jednou za
dva mésice musi byt inventarizace provedena na-
hle.*)

(?) Clenem inventarizani komise nesmi byt
pracovnik, ktery provadi b&Zné& kontrolu pokladni
knihy podle § 15 odst. 5, pokud nejde o organizace,
kde je jen jeden tcetni pracovnik. ZjiSténé prebytky
nebo neuhrazené schodky se ihned zapis$i do po-
kladni knihy, do niZ se také mfiZe zapsat protokol
o inventarizaci pokladny. NezapiSe-li se protokol
do pokladni knihy, je nutno vyhotovit o vykonané
inventarizaci zvlastni zapis a v pokladni knize pro-
vedeni inventarizace poznamenat.

§ 12
Pokladni doklady

(1) Organizace mohou provad&t pokladni ope-
race jen na podklad& pfijmovych nebo vydajovych
pokladnich dokladd, jejichZ vzory stanovi minister-
stvo financi v dohodé& se Statnim uradem statistic-
kym.**)

(?) PovaZuje-li to vedouci organizace za adelné,
1ze provadét pokladni operace i na podkladé-pi-
vodnich doklad@ (napt. faktur, prikazti k vyplaté
cestovnich uc¢tld aj.), obsahuji-li vSechny néleZitosti
pokladnich dokladli podle stanovenych vzorl nebo
jsou-li jimi doplnény. .

(%) Pfijmové a vydajové pokladni doklady vy-
hotovuji pracovnici, které povéri vedouci organi-
zace. Cislovani pfijmovych a vydajovych pokladnich
dokladt provadi pri provedeni pokladni operace po-
kladnik podle pofadi zéapistt v pokladni knize. Po-
kladnik miZe byt povéfen vyhotovovdnim poklad-
nich dokladt jen v nezbytnych pripadech.

(*) Vydajové pokladni doklady musi byt po- -

depsdny pred vyplatou — pokud zvlastni pFedpisy
(statutarni apod.)***) nestanovi jinak — vedoucim
organizace a po pifipadé jeSt& pracovnikem povéie-
nym jim nebo jinym prisluSnym orgédnem organizace
(vyborem, piedstavenstvem apod.) spolupodepiso-
vat s nim tyto doklady organizace anebo nejméné
dvéma jinymi pracovniky k tomu zmocné&énymi ve-
doucim nebo jinym pfisluSnym orgdnem organizace
(vyborem, pfedstavenstvem apod.). Jména a podpisy
pracovnikdi opravnénych podepisovat vydajové po-
kladni doklady musi byt oznameny pokladnikovi a
atvaru vedoucimu utcetni evidenci.

Podpisli opravnénych pracovnik@t na vydajo-
vych pokladnich dokladech neni tfeba, jsou-li jimi
podepsany prilohy, na jejichZz podkladé byl po-
" kladni doklad vystaven.

Prijmové pokladni doklady musi byt pred pfi-
jmem podepsdny alespoll jednim z pracovniki
opravnénych k podepisovani vydajovych pokladnich
dokladi. Tohoto podpisu neni tieba, je-li oprav-
nénym pracovnikem podepsdna pfiloha, na jejimZ
podkladé byl pokladni doklad vystaven, nebo jde-li
o prijem hotovosti, které je pokladnik opravnén
pfijimat podle prislusnych pfedpisit nebo zvlast-
nich pokyn@ vedouciho organizace (vybirani poplat-
ki, vraceni nepouzitych zaloh a jejich zbytkid
apod.). ;

Pokladnik je povinen ptezkouset, zda doklady
jsou podepsdny oprdvnénymi osobami a potvrdit na
nich svym podpisem provedeni pokladni operace.

(°} Pro naleZitosti pokladnich doklad& a pro

'provédéni oprav v nich plati pF¥edpisy o tucetnich

dokladech.t)

(°) Vydajové pokladni doklady smé&ji byt pro-
placeny jen do t¥i dnli od jejich vystaveni. U roz-
poctovych organizaci musi byt koncem roku v§-
dajové pokladni doklady proplaceny nejpozdéji po-
sledni pracovni den v roce, jestliZe jsou vydaje
splatné do konce rozpoctového roku.

(7) U prijemct, kte¥i nejsou pokladnikovi osob-
né znami, poznamend pokladnik na pokladnim do-
kladu prilikaz totoZnosti (jeho oznadeni a ¢islo).

(%) Vyplata pen&z zmocn&nctim se provadi na
zdklad® pisemné plné moci pfijemcovy,++) kterou
pFfipoji pokladnik k vydajovému pokladnimu do-
kladu.

(?) Cpé&tované vyplaty pen&z osob& zmocnsné
pfijemcem lze provddét na podkladé jedné pisemné
plné moci pfijemcovy zmociiujici k opétovanym vy-
bériim; takovou plnou moc si pokladnik ponechéa
v uschové, coZ vZidy poznamend na pokladnim do-
kladu. Na pokyn vedouciho organizace nebo jim
povéieného pracovnika je v3ak pokladnik povinen
pfedloZit takovou plnou moc ke kontrole. PIna moc
se po jejim odvoldni nebo po uplynuti doby jeji
platnosti uschova v ucetnim archivu a poznamena
se na ni datum zdniku jeji platnosti.

§ 13
Stvrzenky

() Pfi pfijmu hotovosti musi byt platci vzdy
vyddna podepsand stvrzenka, obsahujici néazev
organizace, C€islo stvrzenky, datum, jméno nebo
nazev platce, ucel platby, ¢astku cislicemi i slovy
a podpis pokladnika nebo inkasisty. Stvrzenka je
bud kopii pfijmového pokladniho dokladu nebo je
ve zvlastnich knizkéach.

*) Vyhlaska ministerstva financi & 102/1958 U. 1, o udetni evidenci hospodatskych, rozpoctovych a jinych

organizaci.

**) Uredni sd&leni m#nisterstva financi, oti§téné v &astce ¢&. 53/1960 Ufredniho listu.

***} Napf. smérnice ministerstva financi o provad&ni hospodarskych dispozic u nédrodnich vybort a jejich roz-
poeétovanych a zdlohovanych organizaci, uvefejnéné pod pof. ¢. 81 v Castce 23—24/1960 Sb. instr. aj.

+) Vyhlaska ministerstva financi ¢. 102/1958 U.' 1, o udetni evidenci hospodairskych, rozpoctovych a jinych orga-

nizaci.

1) Ustanoveni §§ 66 a nasl. obtanského zakonika ¢.141/1960 Sb. a § 20 zakona ¢. 265/1949 Sh., o pravu rodinném.
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(?) Zvlastni kniZzky stvrzenek vede v evidenci
v eviden&ni knize stvrzenek povéfeny pracovnik,
ktery je vyddva na potvrzeni pokladnikovi nebo in-
kasistovi; stvrzenky musi byt pfed vydanim ocislo-
vany. Prvopis stvrzenky obdrZi platce, jedna kopie
se piipoji k pokladnimu dokladu a druhd (juxta)
musi zlstat trvale v kniZce, k niZ se také pFipoji
zkaZené stvrzenky. PouZité kniZky stvrzenek musi
byt vraceny pracovniku, ktery je odpovédny za je-
jich evidenci a vydavéani. PF¥i vrdceni pouZitych
kniZek s juxtami musi pracovnik, ktery vede jejich
evidenci kontrolovat, zda jsou v kniZkdch vSechny
juxty a pripojeny zkaZené stvrzenky.

(*) PFi vyb&ru hotovosti z banky nebo ze spofi-
telny, nebo pfi prijmu doslém prostfednictvim
postovniho ufadu se stvrzenky uvedené v odstavci
1 nevydavaji.

(*) Opravovani stvrzenek neni dovoleno.

§ 14
Vyplaty mezd a jiné hromadné vyplaty

(*) Vyplaty mezd se provadé&ji na podkladé
stucdtovacich a vyplatnich listin (déle jen ,vyplatni
listina“) obsahujicich seznam zaméstnanci a Cas-
tek, urcenych k vyplaté, jakoZ i dobu, za kterou se
vyplata mezd provadi..Vyplatni listiny nebo jejich
Ghrn musi byt pred vyplatou podepsdany pracovniky
opravnénymi k podepisovani vydajovych poklad-
nich dokladl (viz § 12 odst. 4).

(?) Na podkladé obdobnych seznamii jaké ob-
sahuje vyplatni listina podle odstavce 1 mohou se
provadét i jiné vyplaty, napf. deponovanych penéz
apod. Pokud nebyly vyplaceny v jednom dnu v§ech-
ny c&astky uvedené v seznamu, vyhotovi se na vy-
platy, provedené kaZdého dne, jeden vydajovy po-
kladni doklad a k poslednimu vydajovému dokladu
se seznam pripoji.

(%) U pFijemci, kte¥i nejsou pokladnikovi osob-
né znami, pokladnik poznamena na vyplatni listing
nebo v jiném seznamu priikaz totoZnosti (jeho ozna-
Ceni a ¢islo).

(*) PFi vyplatdch mezd mohou byt podpisy p¥i-
jemct ve vyplatni listiné nahrazeny podpisem na
vyplatnim sdCku nebo na zvlastnich stvrzenkéch,
nebo svédeckym zapisem o provedeni vyplaty ve
vyplatni listiné nebo na zvldStnim listé. Vedouci
organizace je povinen zajistit v€asné vraceni a rfad-
né uschovani vyplatnich sacki a svédeckych zapisii.

(°) Po skond&eni vyplaty, nejpozdéji vSak v po-

. sledni den lhlty, stanovené pro vraceni nevyplace-
nych mezd na ucet organizace u banky nebo spofi-
telny [§ 6 odst. 1 pism. a)] je pokladnik povinen

a) ve vyplatni listiné u jmen pracovnikd, ktefi ne-
obdrzeli mzdu, poznamenat ,deponovano” a se-
stavit soupis téchto deponovanych &astek,

b} na podkladé vyplatni listiny provést rekapitulaci
skute¢né vyplacenych a nevyplacenych ¢&astek
mezd, porovnat ji s celkovym soudtem vyplatni
listiny a potvrdit jeji sprdvnost svym podpisem.

Po kontrole t&chto zapisti ve vyplatni listin& se
vystavi téhoZ dne vydajovy pokladni doklad na thrn
skute¢né vyplacenych &astek nebo se k tomu Glelu
pouZije vyplatni listiny.

(°) V organizacich s velkym poc¢tem organizac-
nich sloZzek mohou provddét vyplatu mezd na za-
kladé pisemného pFikazu vedouciho organizace
vedle pokladniktl téZ jini pracovnici; vyplaty mezd
vSak nesméji provadet pracovnici, ktefi tyto mzdy
sami stctovali, pokud vedouci organizace nepovoli
vyjimku. Pracovnici zmocnéni k vyplaté mezd po-
tvrdi pokladnikovi Fddné prevzeti vyplacenych jim
castek a odpovidaji za sprdvnou vyplatu a bezpecné
uloZeni nevyplacenych Castek aZ do jejich vréaceni;
tito pracovnici podepisi pfi svém zmocnéni smlouvu
o0 odpovédnosti. V téchto organizacich se cela ¢ast-
ka vydand na mzdy ihned vytGctuje a dhrn nevy-
placenych mezd se vyactuje aZz v den jeho vréaceni
jako pfijem (vratky].

*(") SloZkdm, umistédnym mimo okres sidla or-
ganizace, poukazuje organizace Castky na vyplaty
mezd zdsadné& bezhotovostné ze svého uctu k hotové
vyplaté s udanim data, kdy ma byt ¢astka vyplatnim
mistem (bankou, spofitelnou, poStovnim uFadem]
vyplacena. - : :

§ 15
Pokladni kniha

('} KaZda organizace a kaZda jeji sloZka, kterd

“mad pokladnu a provadi pokladni operace podle

ustanoveni této vyhlasky, je povinna vést pokladni
knihu podle vzoru, ktery stanovi ministerstvo fi-
nanci v dohodé& se Statnim Gradem statistickym;*] -
pokud ji banka nepovoli vyjimku, mGZe vést orga-
nizace a kazda jeji sloZka jen jednu pokladni knihu.

(?) Pokladni kniha musi byt vdzana a plati pro
ni, jakoZ i pro provédéni zapist a oprav v ni pfed-
pisy o ucetnich knihédch.**] Na uvodni strdnce po-
kladni knihy musi byt vyznacen limit a pFipadné
téZ norma vydajG hotovosti z trZeb.

(3} V pokladni knize musi byt u kaZdé p¥ijmové
i vydajové poloZky uvadén prisludny ciselny symbol
pokladniho planu.

{*) V pokladni knize musi byt denn& vyka- .
zovén zlstatek pokladni hotovosti, s nimZ poklad-
nik odsouhlasi stav hotovosti v pokladné. Uzavirani
pokladni knihy se provadi ve lhiitdch stanovenych
vedoucim organizace nebo gracovnikem jim pové-
fenym s ohledem na pocet dennich pokladnich pFi-
padl, vidy vsak k poslednimu dnu kaZzdého mésice.

*) Utedni sdéleni ministerstva financi oti§tné v &astce &. 53/1960 Urednfho listu.
**) Vyhlaska ministerstva financi ¢. 102/1958 U. 1., o ugetni evidenci hospodafskgych, rozpo&tovych a jinych orga-

nizaci.
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(*) Po skoné&eni pokladnich hodin odevzda po-
kladnik vSechny doklady o provedenych operacich
denné nebo ve lhitach stanovenych vedoucim or-
ganizace nebo pracovnikem jim povéfenym utvaru
povéFenému vedenim ucetni evidence, kterému sou-
casné predloZi pokladni knihu nebo pripis zapist
pokladni knihy. Povéfeny pracovnik ttvaru udcéetni
evidence potvrdi v pokladni knize prevzeti dokladl
a provede kontrolu zapis, zejména také z hlediska
ucelového pouZiti pen\éz. Bylo-li pouZito hotovosti
vyjimedén& na jiny acel, neZz pro ktery byly vybrany,
provede se vyrovnani v acelovém pouZiti pFi nej-
bliZSim vyb&ru penéz.

§ 16
Pokladni schodky a p¥ebytky

Za pokladni schodek se povaZuje i vyplata ho-
tovosti, kterda neni doloZend fradnym vydajovym
dokladem nebo jejiZz prevzeti neni pfFijemcem po-
tvrzeno. Hotovosti nachéazejici se v pokladné, ale
nedoloZené radnym pfijmovym pokladnim dokladem
se povazuji za pPebytek a vyuactuji se na Gcet ziski
a ztrat, po pripadé€ na jiny prijmovy ucet podle usta-
noveni smérnic k Gc¢tové osnové pro podniky pri-
slusného odvétvi. U rozpoc¢tovych organizaci se od-
vede piebytek do p¥ijmu rozpoctu.

§ 17

Zvylastni ustanoveni pro erganizace s nékolika
pokladniky

/ V organizacich i jejich sloZkéach, kde je nékolik
pokladniki, vyda vedouci pokladnik pfed zacatkem
pokladni doby na potvrzeni ostatnim pokladnikiim
potiebnou zdlohu. Pokladnici jsou povinni po skon-
¢eni pokladnich hodin vytaétovat s vedoucim po-
kladnikem prevzaté zdlohy a odevzdat prijaté hoto-
vosti se vSemi pokladnimi doklady. Vedouci poklad-
nik vede k tomu tGc€elu zvlastni evidenéni knihu.

§ 18
Zviastni ustanoveni o p¥ijiméani a vyplaceni
hotovesti pro nékteré organizace

(!) Zptisob pFijimani hotovosti obchodnimi, do-
pravnimi, zdbavnimi a kulturnimi podniky a organi-
zacemi, které poskytuji sluZby a provade&ji opravy
podle prisludnych dokladd (Sek(, listkii, pokladnich
blok apod.) za prodané zboZi nebo provedené
sluzby stanovi jejich pfislusné tGstiedni G¥ady a or-
gany. Na zdznam o pfijmu a vydaji penéz v deniku
(vikazu) prodejny (zdvedu nebo provozovny) se
nevztahuje ustanoveni § 15 této vyhlasky.

V deniku (vykazu) prodejny (zavodu nebo pro-
vozovny) musi vSak byt vykazovdn také zistatek
pokladni hotovosti.

(%) Organizace provadé&jici vykup vyplaceji ho-
tovosti za dodavky zemédélskych a jinych vyrobki
a surovin podle zvlasStnich predpisd.*)

§ 19
Odpevédnost

Za zajiSténi Ffddného provadéni pokladnich ope-
raci a jejich kontroly a za =zajisténi bezpec¢ného
uloZeni hotovosti a cenin, jakoZ i bezpec¢nosti jejich
pfepravy je odpovédny vedouci organizace. Za
veskeré hotovosti a ceniny v poklagné ‘je odpo-
védny pokladnik.

§ 20
Kontrola

() DodrZovani pokladni ké&zn& v organizacich
provéruji jejich nadfizené orgédny pri svych kontro-
lach (u spoleCenskych organizaci revizni komise
vSech stupiit) a banka pri namdtkovych provér-
kéch. .

(?) Organizace jsou povinny kontrolovat do-
drZovani pokladni kdzn& ve svych organizacnich
sloZk4ch.

(*) Organizace jsou povinny pro tGdely kontroly
pokladnich operaci sdélit bance na jeji pozadani
veSkeré udaje a predloZit ji doklady o svych po-
kladnich operacich. -

(*) Zjisti-li banka p¥i naméatkové provérce v or-
ganizaci poruSovani pokladni k&zné, oznami to
vedoucimu organizace a zaroveinl navrhne bpatf‘eni
k zjednéni nédpravy do urcité t(hity. JestliZze vedouci
organizace nezjednd ve stanovené lhiité ndapravu,
uplatni banka primérené sankce podle § 21 a po
pfipadé poZddd o zakrok orgédn organizaci nad-
rizeny.

§ 21
Sankce
{1} Pro poruseni pokladni kdzné& miiZe banka

a) zrusit aZ na dobu tri mésicti povoleni k pouZi-
vani hotovosti z trZeb,

b) snizit normu urcenou k propldceni dennich ne-
odkladnych vydajt z obratovych ¢t organi-
zaci mimo pofFadi,

c] poZadovat uplatnéni sankci u odpovédnych pra-
covnikd,

d) uplatiiovat dalsi sankce podle predpisit o po-
skytovani Gvért a o platebnim a zuactovacim
styku.**)

*] Napf. smérnice ministerstva financi, uvetrejnéné v dastce 27/1954 Ufedniho listu.

**) Vyhlaska ministra financi &. 66/1958 U. 1., o poskytovéani Gverii Statni bankou &eskoslovenskou a o platebnim
a zaStovacim styku, vyhlaska generdlniho feditele Statni banky Ceskoslovenské & 142/1960 Sb., o poskytovani pro-

voznich Gvérl a uplatiiovani sankci.
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(?) Banka je povinna upozornit organizaci na
zamysSlena opatfeni.

§ 22

Podrobnéjsi pokyny

V podrobnostech se pracovnici organizaci ridi
pokyny, které jim v ramci této vyhlasky udéluje ve-
douci organizace.

§ 23
Odchylky a vyjimky

‘Ministerstvo financi mtiZe na Zadost prislusného
Gistfedniho Gfadu nebo organu nebo krajského na-

rodniho vyboru povolit odchylky a v§jimky z usta-
noveni této vyhlasky.

% § 24
Zruluji se:

a) vyhlaska ministra financi & 196/1956 0. 1.,
o provadéni pokladnich operaci v organizacich
socialistického sektoru;

b} vyhlaska ministra financi & 197/1956 U. 1,
o provadéni pokladnich operaci v rozpoctovych
organizacich.

A

8§ 25
Tato vyhlaSka nabyva Gcinnosti dnem 1. ledna
1961. i :

Prvni ndméstek ministra:

inZ. Sucharda v. r.
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Piiloha vyhlasky & 187/1960 Sh.

Smlouva o odpovédnosti podle zdkona &. 71/1958 Sh.

Soudruh {soudruzkal) ... a il R s e
nar. ... (o T e e s s e ) jako zamé&stnanec ... S A G A TR
prejima timto hmotnou odpovédnost za svérené hotovosti a ostatni ceniny a jiné hodnoty k vyucto-
vani ve smyslu § 4 zdkona &. 71/1958 Sb., o zdvazeich k ndhrad& 3kody zptisobené zaméstnancem poru-
Senim povinnosti z pracovniho pomé&ru; kdyby byly zjistény a to i bez jeho (jeji) pFfitomnosti schodky,
padé&lky, poskozené nebo neplatné kusy v hodnotdch a ceninédch, které prevzal(a), zavazuje se nahra-
diti skute€nou $kodu ve smyslu cit. zdkona v plné vysi. Toto rufeni trvd i po skonceni jeho (jeji]
S A ey st e pokud hodnoty a ceniny nebyly pfi prejiméani kus
po kuse shledany v poradku.

Déle se zavazuje, Ze

a). bude dodrZovat zdkonné a pracovni predpisy p_latné ve zejména
pfedpisy pro provadéni pokladnich operaci,

b) ozndmi neprodlené svému nadrizenému, nebude-li mit vytvofeny pracovni podminky, které by mu
(ji) umoZiiovaly spravny vykon jeho (jeji) povinnosti; zjisti-li zdvadu, kterou miZe sdm (sama)
odstraniti, ucini tak.

Prohlasuje, Ze je obezndmen(a) se vSemi predpisy o pokladnich operacich, potfebnymi pro ¥adny
vykon sluZby na misté, které zastava, a pokud by mél(a) zastdvat jiné misto, Ze se s potFebnymi
predpisy pfedem seznami.

........................................................................ (organizace) prejimé shora uvedeny zdvazek a bere na v&domi,
Ze je podle § 3 zdkona ¢&. 71/1958 Sb. povinna vytvofit zam@stnanci pracovni podminky, které by mu
umoziiovaly spravny vykon jeho povinnosti.

Tomu na diikaz podpisy:

N P P e P e o U et RS B i O Sl NIV e s s MO g
(Citelny podpis zaméstnance)
N
(organizace] (presna adresa)
ObtEpriikaz ¢y et S e =
VYAAN o A -3
Poznamka:

Jedno vyhotoveni smlouvy pievezme a uschova organizace, druhy stejnopis je uréen pro pokladnika.
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188
VYHLASKA

ministrii vniténiho obchodu a finaneci
a hlavniho arbitra Ceskoslovenské socialistické republiky

ze dne 17. prosince 1960

o nakupu zboZi ve stitnim a druZstevnim obchodé socialistickymi organizacemi

MinistFi vnit¥niho obchodu a financf a hlavni
arbitr Ceskoslovenské socialistické republiky sta-
novi v dohod& s ministrem-pfedsedou Statni plano-
vaci komise podle § 1 zdkona &. 160/1949 Sb.,
o vnitfnim obchod&, podle § 11 odst. 2 zdkona
&. 83/1958 Sb., o tpravé finan&niho planovéni a fi-
nan¢niho hospodafeni ndrodnich .podnikdi a ostat-
nich hospodafskych organizaci stadtniho socialistic-
kého sektoru, podle § 20 odst. 1 pism. b) a odst. 2
zdkona ¢&. 8/1959 Sb., kterym se stanovi zdkladni
pravidla o statnim rozpoétu a o hospodafeni s roz-
po&tovymi prostfedky, a podle § 190 zakona &. 69/,
1958 Sb., o hospodéaiskych vztazich mezi socialis-
tickymi organizacemi:

§1 -
Ovodni ustanoveni

Socialistické organizace (ddle jen ,organi-
zace“) opatfuji si své potfeby v rdmci materidln&
technického zédsobovani p¥imo u vyroby, pripadné&
u jejich odbytovych organizaci; spotfebni zboZi,
prodavané ve stdtnim a druZstevnim obchodé, které
slouZi predevsim k uspokojovdni potFeb obyvatel-
stva, mohou proto nakupovat za maloobchodni ceny
pouze podle dal§ich ustanoveni této vyhlasky.

§2
Drebné nakupy

(') Organizace mohou nakupovat spotiebni zbo-
%1 v kterékoliv maloobchodni prodejn& nejvyse za
Castku K&s 600,— mésiéné& (dale jen ,mé&si¢ni li-
mit“), nestanovi-li nad¥Fizeny orgdn ¢&astku niZsi.
Tato ¢astka pocitd se pro kaZdou provozovnu (sloZ-
ku), kterd vede pokladnu nebo kterd méa zdctova-
telnou zalohu na drobné a neodkladné provozni v§-
daje, pfipadné& stanovenou normu vydaji hotovosti
primo z trZeb.*)

(?) Nevycerpéa-li se m&si¢ni limit v b&%ném mé-
sici, neprevadi se zbytek do dalsiho mésice.

§3
Nakupy nezapotitivané do mésiéniho limitu

(}) V3echny organizace mohou nakupovat bez

zapocteni do mési¢niho limitu podle § 2
a) veSkeré druhy potravinaiského zboZi,

b) druhy pramyslového zboZi, uvedené v pfiloze
této vyhlasky.

(?) Vedle zboZi, uvedeného v odst. 1 mohou
nakupovat dal$i druhy zboZi bez zapoé&teni do mé&-
si¢niho limitu podle § 2

a) jednotnd zemé&dé&lska druZstva,

b) 3koly vSech druhti pf¥i ndkupech pro bezplatné
poskytovani Skolnich pot¥eb Zactvu,

c) zakladni devitileté a vSeobecn& vzdé&ldvaci
stfedni $koly pro polytechnickou vyuku Zactva,
odborné a vysoké §koly pro vyzkumné, vyukové
a védecké dcdely, vyzkumné ustavy a vyvojova
stfediska pro vyzkumné a vyvojové tadely,

d) zafizeni a rozpoc¢tové organizace mistnich né-
rodnich vybora pro placené sluZby, drobné pro-
vozovny mistnich narodnich vyborli a podniky
komunédlnich sluZeb do 50 zamé&stnanct, kte-
rym mistni (méstsky) ndrodni vybor pfiznal
charakter malych podniki, a to ve vSech pii-
padech p¥i jejich doplitkovém zdsobovéni k pro-
vadéni placenych sluZeb obyvatelstvu,

e) zédkladni sloZky (odbot&ky, skupiny, jednoty
apod.) dobrovolnych spoleéenskych organizaci,

1) Ustfedni sprava &s. filmu do 250 000 Ké&s ro&né,
Ceskoslovenska televize do 150 000 Ké&s roéné,
Ceskoslovensky rozhlas do 100 000 Ké&s ro&né,
Néarodni divadlo v Praze do 100 000 K&s roc¢né,
Néarodni divadlo v Bratislavé do 50000 Kc¢s
ro¢né& a Divadelni sluZba v Praze do 50 000 K&s
rocné,

g) détské domovy a domovy mlddeZe p¥i ndkupech
obuvi a od&vnich sougdstek pro ubytovanou
mlédde?, - 2

*) VyhlaSka ministra financi &€ 187/60 Sb., o provad&ni pokladnich operaci.
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h) organizace p¥i ndkupech z prostfedkil pro sty-
ky se zahrani¢im,

i) organizace pfi ndkupech ze sbirek nebo dari
od obyvatelsiva.
§4
Organizace s vyjimkou jednotnych zemé&dégl-
skych druZstev nesméji nakupovat ve statnim a
druZstevnim obchodé& pracovni a ochranné odévy,
obuv a ochranné pomicky, poskytované bezplatné
zamé@stnanctim, a to ani.v ramci.meési¢niho limitu
ani podle § 3.
§5

Zpiisob placeni

()} Ve3keré ndkupy plati organizace do
Ké&s 600,— hotové, nad K¢&s 600,— bezhotovostné& na
fakturu.

{2} P¥i opakujicich se ndkupech potravindf-
ského zboZi organizacemi, provozujicimi pravidelné
vyvafovdni a stravovéni, lze po vzdjemné dohodé
mezi proddvajici a nakupujici organizaci provadst
thrady t&chto ndkupl bezhotovostné najednou,
nejdéle vSak za desetidenni obdobi.

(3] PFi ndkupu bez hotového placeni jsou orga-
nizace povinny predloZit pisemnou objedndvku
s uvedenim bankovniho spojeni. Hospodafskéd smlou-
va o dodavce vyrobki je v téchto p¥ipadech uzav-
Ffena i tehdy, kdyZ dodavatel ve lhiité pro pfijeti
objednéavku plni. :

§8

Evidence nakupii

(') Prodévajici jsou povinni evidovat v3echny
bezhotovostni ndkupy organizaci a uvddét je ctvrt-
letné v tcetnich vykazech. 5

(*] Nakupujici organizace jsou povinny evido-
vat vSechny hotovostni ndkupy v obchodé oddéleng

Prvni ndmédstek ministra vnit¥nfho obchodu:
' Loukotka v. r.

v pokladnich knihach, pfipadné& na tisk0piseéh pro
vyactovani zdloh*) a uvadét je Ctvrtletné v ucet-
nich vykazech.

{*) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na jed-
notnd zemé&délska druZstva, zdlohované organizace
narodnich vybort, mistni narodni vybory a jejich
osvétova zatizeni, stavebni bytova druZstva a na zéa-
kladni sloZky (odboé&ky, skupiny, jednoty apod.)
dobrovolnych spolefenskych organizaci. ZjiStovani
hotovostnich ndkup@i téchto organizaci provadi se
vyb&rovym Setfenim.

Ustanoveni zavére&na

§7 ,
Ministerstvo vnitFniho obchodu, ostatni minis-
terstva nebo dst¥edni tfady a orgdny nadfizené
sloZkam realizujicim maloobchodni obrat a narodni
vybory mohou v mezich své plisobnosti omezit nebo
viibec zakézat prodej nékterych druhd spotfebniho
zboZi organizacim.
§8
(*) DodrZovani ustanoveni této vyhlasky kon-
troluji u organizaci naméatkoveé také orgédny finanéni
soustavy, zejména Statni banka Ceskoslovenska.

(*) PFi zjistdnych zdvadach bude postupovéano
podle pfislusnych pF¥edpisi.**)

§9
Zru$uje se vyhlagka &. 161/1957 U. 1., o ndakupu
zboZi ve statnim a druZstevnim obchodé& hospodaf-
skymi, rozpoltovymi a ostatnimi organizacemi, ve
znéni vyhlasky &. 160/1958 U. 1. a & 138/1959 U. L

§ 10

Tato vyhlaSka nabyvd G&innosti
1. ledna 1961.

ode dne

Prvni ndméstek ministra financi:
inZ. Sucharda v. r.

- Prvni naméstek hlavniho arbitra CSSR:
Svitavsky v. r.

*) Podrobn&j8i pokyny obsahuje Ufedni sd&leni ministerstva financi, uveFejn&né na str. 444 ¢4stka 53/f960 0.1

**) Zejména:

a) zdkon ¢&. 71/1958 Sb., o zavazcich k ndhrad& $kody, zpilisobené zaméstnancem poruSenim povinnosti z pracov-

niho pomeéru,
b

—

zédkon ¢&. 69/1958 Sh., o hospodaiskych vztazich mezi socialistickymi organizacemi, zdkon ¢. 51/1955 Sb., o né-

rodnich pednicich a nékterych jinych-hospodafskych organizacich, zdkon €. 73/1959 Sb., o mistnim hospodarstvi
a § 36 oblanského zdkona — neplatnost-pravnich jednani.
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Priloha vyhlasky & 188/1960 Sh.

Seznam

vyrobkii, jejichZ ndkupy se nezapotitivaji do mé&siéniho limitu podle § 2 vyhlasky & 188/1960 Sbh. |

Puncochy a ponoZky

Pletené pradlo a pletené svrchni oSaceni

Vin&né svrchni odévy

Pradlo $ité z tkanin

Aktovky a kufry

Prapory, praporoviny, girlandy, znaky, emblemi,_-
pismena, plakaty

Krepové dekorac¢ni papiry

Skolni ses$ity pro $kolni potFebu

Sportovni potieby

Hracky

Zdravotnické potieby

Léc&iva

Foto-kino p¥istroje a epidiaskopy

Umélecké a upominkové pfedméty a biZuterie

Jizdni kola vc€etné soucéastek a pFisluSenstvi

Autosoudastky, motosouddstky, autopotieby a moto-
potieby

Veloplasté a velodule

Dopliikovy velomaterial

Technické pryZ

Sici stroje pro domécnost vEetn& piislusenstvi
Rozhlasové piijimace véetn& gramoradii
Vysavace pro domacnost

Pradky pro domécnost

Gramofony a gramofonové desky

Cerpadla v&etn® ndhradnich dil

Doméci automatické vodarny véetnd souddstek
Hudebni néstroje

Zbrang, stfelivo a lovecké potieby
Laboratorni sklo

Hodiny a hodinky

Technické hodiny

Tuha paliva

StarozZitnosti

Kvétiny (téZ umeélé)

Knihy, Casopisy a noviny

Tiskopisy

Kalendare

Zbozi partiové a opotiebované

OZNAMENI 0 VYDANI OBECNYCH PRAVNICH PREDPISU

Ministerstvo financi{ vynosem ze dne 9. z&F{ 1960 &j. 131/51.651/60 vydalo sm&rnice

o kompletaéni p¥irdzZce.

Tyto sm#rnice nabudou d&innosti dnem 1. ledna 1961.

Smégrnice byly oti¥tény ve V&stniku ministerstva financi & 15 z roku 1960 a byly té% sdéleny,
finan&nim odbor@m krajskych narodnich vyborii jako p¥imé instrukce reg..&. 107/P-1960;
lze do nich nahlédnout u finan¢nich odborli krajskych ndrodnich vgbori.

Pozndmka: Sortimentnf néplii uvedengch skupin vfrobkd se ¥idf cenfky maloobchodnich cen.

Vydavatel: Ministerstvo spravedlnost!. — Redakce: Praha 1-Mal4 Strana, TrZi%td 9. Telefon 493-41 a¥ 49 — Administrace: Statistické

a evidentni vydavatelstvf tiskopisd Fraha, n. p., Praha 1-Mala Strana, Tr2i5t4 9 Telefon 498-41 a¥ 48. — Vychéz{ podle potfeby. — Pfred-
platné na cel§ rok K& 108,—, na piil roku K& 54,—~, na &tvrt roku Kés 27,— Predpldcet lze na dobunejménée &tvrt
roku, vidy jen k 1 kaZdého kalend4fniho &tvrtleti. — Zru3enf odberu se uznavd jen ke konclt kazdého kalendafniho &tvrtletf nej-
pozdeji 10 dni pfed stanoven§m datem. — Frankované reklamace se uznivajf, jen dojdou-l do 15 dnd po vydéni reklamované
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