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VYHLASKA
ze dne 8. zari 2010

o inventarizaci majetku a zdvazka

Ministerstvo financi stanovi podle § 37b zdkona ¢. 563/1991 Sb., o téetnictvi, ve
znéni zdkona ¢. 437/2003 Sb. a zdkona ¢. 304/2008 Sb., k provedeni § 4 odst. 8
pism. u), § 29 odst. 4a § 30 odst. 5:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§1

Predmét apravy

(1) Tato vyhldska stanovi pro vybrané tGéetni jednotky podle § 1 odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Sb.,

o Uletnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi, (dile jen ,zdkon“) pozadavky na organizani zajiStén{

vv7/s

a zpusob provedeni inventarizace majetku a zdvazkd, véetné bliz$ich podminek inventarizace ji-
nych aktiv a jinych pasiv.

(2) Tato vyhliska déle stanovi pro tcetni jednotky pozadavky na organiza¢ni zaji$téni a zptisob prove-
deni inventarizace kulturnich pamadtek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nilezi.

§2
Zikladni pojmy

Pro teely této vyhldsky se rozumi

prvotn{ inventurou ¢innosti providéné pii inventarizaci majetku a zdvazkd, které jsou nutné pro
vyhotoven{ inventurnich soupisu,

rozdilovou inventurou ¢innosti providéné pfi inventarizaci majetku a zdvazkda, keeré jsou nutné
pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupisa,

dodate¢nym inventurnim soupisem prukazny uéetni zdznam, kterym vybrand Gcetni jednotka
prokazuje ptirastky nebo ubytky stavu majetku a zdvazkd, ktery byl zjistén prvotni inventurou,
a to zpusobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne,

inventurnim zdpisem pritkazny Gcéetni zdznam, kterym vybrand ucetni jednotka nahrazuje pii
prubézné inventarizaci inventurni soupis podle § 30 odst. 8 zdkona,

inventariza¢ni zprdvou shrnuti v§ech podstatnych skute¢nosti o v§ech provedenych inventurich,
véetné informace o vSech inventariza¢nich rozdilech a za¢tovatelnych rozdilech,

vybranym majetkem kulturni pamdtky, sbirky muzejni povahy a archeologické ndlezy,
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inventurnim zdvérem prikazny tcetni zdiznam vybrané Gcetni jednotky, které jiny pravni predpis
umoznuje zjistovat skuteény stav vybraného majetku a ovéfovat jeho soulad s evidenci vedenou
podle tohoto privniho predpisu v priab¢hu nékolika let, kterym tato vybrand tcetni jednotka
prokazuje stav ke konci rozvahového dne podle této vyhldsky,

inventariza¢ni polozkou majetek, zdvazky, jind aktiva a jind pasiva, na zdklad¢ kterych maze byt
vyhotovovin inventurni soupis, dodate¢ny inventurni soupis nebo zjednoduseny inventurnf
soupis; oznacovini téchto soupist je podle smérné ti¢tové osnovy a uctového rozvrhu provade-
no syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi tacty,

¢4sti inventarizaéni polozky jednotlivé véci, jednotlivé pohleddvky, opravné polozky k jednotli-
vym pohleddvkdm, jednotlivé zdvazky a dalsi skute¢nosti, které lze samostatné zjistovat v rimci
inventariza¢ni polozky,

pomocnou evidenci veskeré jednotlivé a souhrnné Géetni zdznamy, které jsou vyuzitelné pti zji-
Stovani skute¢nych stavii inventarizaénich poloZek a jejich ¢dsti, s vyjimkou inventurnich eviden-
ci, jinych evidenci a zdpist v icetnich knihdch,

inventurni evidenci souhrnné Géetn{ zdznamy nové vytvifené pii inventufe, které nejsou inven-
turnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem, zjednodusenym inventurnim soupisem,
inventurnim zdpisem, inventariza¢ni zprivou nebo inventurnim zévérem,

jinou evidenci organizovany soubor informaci o inventariza¢nich polozkdch a jejich ¢dstech, kte-
1y je veden mimo vybranou téetn{ jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi skute¢ného stavu
inventarizaénich poloZek a jejich ¢dst,

inventariza¢ni evidenci pomocnd evidence, inventurni evidence a jind evidence,

inventariza¢nim identifikdtorem oznadeni ¢4sti inventarizaéni polozky nebo v piipadé vybrané-
ho majetku jednotlivé véci a souboru majetku, které zaji$tuje jejich jednoznaéné uréent,
zuctovatelnym rozdilem rozdil zjistény pfi inventufte, ktery zahrnuje kromé ptipadného manka,
schodku a prebytku rozdil zjiStény podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zikona a rozdil, ktery se tykd
jinych aktiv a jinych pasiv, véetné skute¢nosti ictovanych na podrozvahovych tctech, o kterych
vybrand déetni jednotka Gctuje v souladu se zikonem,

zjednodusenou inventurou ¢innosti providéné pfi inventarizaci jinych pasiv vykazovanych na
jednotlivych polozkich polozek C.I. a C.IL rozvahy s vyjimkou polozky C.I.3., které jsou nutné
pro vyhotoveni zjednodusenych inventurnich soupisa,

zjednodusenym inventurnim soupisem prikazny tcetni zdznam, kterym vybrand acetnf jednot-
ka prokazuje alespon ptirtistky a tbytky stavu jinych pasiv za Géetni obdobi, které byly zjisteény
zjednodusenou inventurou.
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CAST DRUHA

POZADAVKY NA ORGANIZACNI ZAJISTENI
A ZPUSOB PROVEDENI INVENTARIZACE
PRO VYBRANE UCETNI JEDNOTKY

§3

Inventarizaéni ¢innosti

(1) Pii inventarizaci zajiStuje vybrand Gcetni jednotka ¢innosti nutné pro vyhotoveni inventurnich
soupistl, dodate¢nych inventurnich soupist, zjednodusenych inventurnich soupist, inventurnich
z4pisu, inventurnich zdvért a vyhotoveni dal$ich souvisejicich tuéetnich zdznam tak, ze

a)
b)

g

h)

sestavuje pldn inventur a stanovi postup pfi jeho sestavovani,
t ldn i tur a st { post ijeh t i

ztizuje inventarizaénf komisi nebo inventariza¢ni komise, ptipadné dstfedni inventariza¢ni
komisi, jmenuje jejich ¢leny a stanovi rozsah pravomoci a ¢innosti téchto ¢lent pfi inventa-
rizaci,

stanovi pravidla pro jmenovini ¢lent inventarizaéni komise nebo inventariza¢nich komis,
ptipadné ustfedni inventariza¢ni komise, véetné stanoveni poZzadavkt na jejich znalosti,
a to zejména pii zjiStovin{ skute¢nych stava,

zajiStuje prostfednictvim dstfedn{ inventarizaéni komise nebo jinym zptisobem fizeni
a kontrolu ¢innosti inventariza¢nich komisi a sestaveni inventariza¢ni zpravy,

zajistuje podminky pro zjistovdni skute¢ného stavu inventariza¢nich polozek a jejich ¢dsti;
v ptipade, Ze pro zjistovini skute¢ného stavu nekterych ¢ésti inventariza¢nich polozek je
nutné jejich vaZeni, méfeni nebo pouziti jinych obdobnych postupt, stanovi zpusob jejich
pouzivini a ptipadnou vysi odchylek pii jejich pouzivini s ohledem na tyto postupy nebo
specifika inventariza¢nich polozek a jejich ¢dst,

zajistuje podminky pro ovéfovini, zda zjistény skute¢ny stav inventariza¢nich polozek a je-
jich ¢ésti odpovidd jejich stavu v tcetnictvi, a to véetné podminek pro zjistovini zicétova-
telnych rozdilt nebo inventarizaénich rozdila,

zajiStuje soucinnost svych zaméstnancti a vnitfnich Gtvart vybrané Gcetni jednotky s in-
ventariza¢nimi komisemi,

zajiStuje piipojovini podpisovych zdznamii osob odpovédnych za prukaznost Géetnich zi-
znamu, véetné souhrnnych déetnich zéznami, nezbytnych pro vyhotoveni inventurnich
soupisti, dodate¢nych inventurnich soupist, zjednodusenych inventurnich soupist a in-
venturnich zdpist,

zajiStuje zmény ocenéni podle § 26 odst. 1 a 2 zdkona a ocenéni ¢4sti inventariza¢nich polo-
zek, které nebyly v souladu se skute¢nym stavem zati¢toviny, nebo vyse jejich ocenéni ne-
odpovidd skute¢nému stavu; pro ocenéni prebytkl zjiSténych zejména prvotni inventurou
stanovi{ postupy tak, aby nédklady neptevysily ptinosy plynouci z této informace,

stanovi vy$i ocenéni pohleddvek a zdvazkd, od které bude providéno vzdjemné odsouhlase-
ni jednotlivych pohledivek a zivazk a zajistuje toto odsouhlasent,

zajiStuje zjistovani Gdajt z jinych evidenci,

stanovi, zda pfi dokladové inventufe je nutné zjiStovat i skutecnosti, které nevyplyvaji
z etnich zdznam ani z jinych evidenci; ptipadné stanovi postupy pro toto zjistovini,
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m) stanovi pro prabézné inventarizace zpusob jejich provedeni a nélezitosti inventurnich z4pi-
st1, pokud jsou jimi nahrazeny inventurni soupisy,

n) stanovi postupy pro vyhotoveni tcetnich dokladu pro uéetni zépisy ztctovatelnych rozdi-
la nebo inventariza¢nich rozdila, véetné pripadnych zmén v ocenéni uvddénych v inven-
turnim soupisu, dodate¢ném inventurnim soupisu, zjednoduseném inventurnim soupisu
nebo inventurnim zdpisu tak, aby uéetn{ zévérka Géetni jednotky poddvala vérny a poctivy
obraz predmétu tGcetnictvi a finanénf situace téetni jednotky podle § 7 odst. 1 zdkona,

0) stanovi postupy pro vyhodnocen{ inventarizaéni zpravy,

p) zajiStuje dalsi ¢innosti stanovené zdkonem nebo jinym prévnim predpisem.
(2) Vybrand ucetni jednotka dile zajisti
a) oznaceni vSech ¢dsti inventarizaénich poloZek nezaménitelnym inventarizaénim identifikd-
torem pro jejich jednoznaéné urcent,
b) vedeni seznamu a popisu inventarizaénich identifikitort, pokud tyto skute¢nosti nevyply-
vaji z vnitfniho predpisu nebo jiné dokumentace.

(3) Pro naplnéni poZadavki na organizaci a zptisob provedenti inventarizace uvedenych v odstavcich 1
a 2 vybrand tcetni jednotka zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby, ktefi zajistuji provedeni
inventarizace, byli s témito skute¢nostmi sezndmeni. Zaji$téni této povinnosti provadi vybrand
ucetni jednotka vnitfnim predpisem.

(4) Pti zjistovani skute¢ného stavu inventariza¢nich poloZek a jejich ¢4sti a ovéfovani tohoto stavu se
stavem v Géetnictvi vyuzivd vybrand ucetni jednotka inventarizaéni evidence tak, aby na zdklad¢
viech inventur bylo zji$téno, zda

a) vsSechny inventariza¢ni polozky a jejich ¢dsti jsou zachyceny v déetnictvi v souladu s pravni-
mi ptedpisy, zejména s ohledem na pozadavek, aby tGéetnictvi bylo sprévné a vybrand téet-
nf jednotka zatc¢tovala v ti¢etnim obdobi v déetnich knihdch viechny tcetni ptipady, které
v ném méla zati¢tovat, a s ohledem na ustanoveni § 19 odst. 7 zdkona, zejména na véasnost
a vyznamnost, nebo

b) byly zjistény zactovatelné rozdily nebo inventariza¢ni rozdily.

(5) Prtiloha inventariza¢ni zprdvy obsahuje seznam inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich
soupist, zjednodusenych inventurnich soupist, inventurnich zdpist a inventurnich zdvéra, pokud
tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho pfedpisu nebo jiné dokumentace.

§ 4
Inventarizaini komise a ustfedni inventariza¢ni komise
(1) Provedeni jednotlivych inventur zajiStuji inventariza¢ni komise.
(2) Inventarizaéni komise se zfizuje nejpozdeji do okamziku zahdjeni inventury, jejiz provedent zajistu-
je.
(3) Inventarizaéni komise miZe zajiStovat provddéni inventur i vice nez jedné inventariza¢ni polozky
a zaji§tovat provadéni rozdilové inventury i v ptipadg, Ze zaji$tovala prvotni inventuru.

(4) Inventariza¢ni komise je nejméné dvouclennd.
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Ministerstva a stdtn{ fondy zfizuji Gstfedni inventariza¢n{ komisi. Ostatn{ vybrané tiéetn{ jednotky
ztizuji tstfedn{ inventarizaéni komisi, pokud veskeré ¢innosti providéné pfi inventarizaci jsou zaji-
Stovdny prostiednictvim jinych osob.

Ustfedn{ inventariza¢ni komise t{di a kontroluje ¢innosti inventariza¢nich komisi a sestavuje in-
ventariza¢ni zpravu.

Ustfedn{ inventariza¢ni komise se ztizuje nejpozdéji do okamziku zahdjeni prvni inventury v da-
ném ucetnim obdobi.

§5

Plin inventur

Vybrand Gcetni jednotka sestavuje pldn inventur nejpozdéji do zahdjen{ prvni inventury.

Plin inventur obsahuje nejméné udaje o
a) predpoklidaném okamziku zahdjeni a ukonéent jednotlivych inventur a okamziku, ke kte-
rému se zjiStujf skute¢né stavy,
b) vzniku a zahdjen{ ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v ptipadé, Ze tyto okamzi-
ky nejsou shodné s okamzikem zahdjeni inventury, kterou inventariza¢ni komise providi,
c) ukonceni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v ptipad¢, ze tento okamzik neni
shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

Plin inventur obsahuje dile seznamy inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich soupist
a zjednodusenych inventurnich soupist, které budou sestavoviny v rozsahu tctovych skupin,
v rozsahu inventariza¢nich polozek nebo v rozsahu seskupeni inventarizaénich polozek podle § 8
odst. 1 pism. b), pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho ptedpisu nebo jiné dokumentace.

V ptipadé¢, ze okamzik ukondent fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pred koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plin inventur zdtivodnéni tohoto postupu a popis
¢innosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonceni fyzické in-
ventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pti rozdilové inventure.

V piipadé, Ze veskeré nebo nekteré ¢innosti providéné pti inventarizaci jsou zaji$toviny prostied-
nictvim jinych osob, obsahuje pldn inventur i popis zajisténi koordinace mezi vybranou tGcetn{
jednotkou a jinou osobou pfi inventarizaci, zejména pii jednotlivych inventurich.

§6

Provedeni fyzické inventury
V ptipadé majetku, u kterého Ize vizudlné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjistovin skute¢ny stav
tyzickou inventurou.

Pii fyzické inventufe, a to zejména pfi prvotni inventufe, je zdkladnim zptsobem zjistovini sku-
te¢ného stavu majetku ovéfent jeho fyzické existence, a to bez ohledu na formu inventarizaéniho
identifikdtoru nebo zpusob jeho stanovent, piipadné jeho pfipojeni. Pokud existujf inventariza¢n{
evidence majetku, je také jejich provéfeni soucdsti fyzické inventury.

Pokud vybrand téetn{ jednotka v priabé¢hu inventury nedisponuje s majetkem uvedenym v odstav-
ci 1, zejména pokud je v drzeni nebo uZivini jinou osobou nebo organiza¢ni slozkou stitu, mize
ovétovat jeho existenci i jinym vhodnym zptisobem nezli podle odstavce 2, naptiklad na ziklad¢
potvrzeni o existenci tohoto majetku osobou, kterd md tento majetek v drzenf nebo uzivini.
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V ptipadé, kdy vybrand tcetni jednotka nemovity majetek bézné uzivd, nenf nutné ovéfovat jeho
existenci vizudlné. Ovéfovat vizudlné existenci nemovitého majetku nenf nutné téz v ptipadé, kdy
vybrand Gcetni jednotka prokdze skute¢ny stav tohoto majetku na zékladé fotografické nebo ob-
dobné dokumentace.

Predmétem fyzické inventury je také skuteény stav majetku, ktery nemd vybrand déetni jednotka
ve vlastnictvi nebo nemd k nému ptislusnost hospodateni, ale ktery se nachdzi na pozemcich,
v budovich nebo jinych prostorech, které md tato vybrand Gcetni jednotka ve vlastnictvi nebo
k nim ma ptislusnost hospodareni, pokud mohou z této skute¢nosti vznikat pro vybranou uéetni
jednotku préva nebo povinnosti.

Fyzickou inventurou se zaji$tuje podle odstavcii 1 aZ 5 vyhotoven{ inventurnich soupist a doda-
te¢nych inventurnich soupist.

§7

Provedeni dokladové inventury
V ptipadé pohledévek, zévazkt a majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména préva, nebo
jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizudlné zjistit jejich fyzickou existenci, véetné zakniho-
vanych cennych papiri, je zjistovin skute¢ny stav dokladovou inventurou.
Pti dokladové inventufe je zdkladnim zptsobem zjistovini skute¢ného stavu podle odstavce 1 ove-
fen{ podle inventariza¢nich evidenci. Dalsi skute¢nosti se provétuji, pokud je to pro zjisténi sku-
te¢ného stavu nezbytné.

§8

Inventurni soupis, dodate¢ny inventurni
soupis a zjednoduseny inventurni soupis

Inventurni soupis, dodate¢ny inventurni soupis a zjednoduseny inventurni soupis je vyhotovovin
v rozsahu

a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventariza¢nich polozek, nebo

¢) jednotlivé inventarizaéni polozky.

Inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy a zjednodusené inventurni soupisy obsahuji pro
naplnéni ustanoveni § 30 odst. 7 zdkona ve vztahu k predmétu tGéetnictvi alesponi

7 Y7

a) identifikaénf ¢islo vybrané uéetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 véetné ¢iselného a slovniho znaceni podle smérné Gétové
osnovy,

c) seznam pfiloh inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu nebo zjednodu-
Seného inventurniho soupisu,

d) v ptipadé providdéni prabézné inventarizace

1. informaci, zda inventura zdsob byla provedena podle druha zdsob, mist jejich
uloZeni nebo hmotné odpovédnych osob,

2. celkovou vysi ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v ¢lenéni
stanoveném vybranou tcetni jednotkou,

3. zpusob stanoven{ ocenéni inventariza¢nich rozdila,
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e)

g

k)

4. okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a okamzik, ke kterému se zjistuji
skute¢né stavy a providi ocenéni,

v ptipadé¢ periodické inventarizace

1. celkovou vysi ocenéni majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych acta,

2. v ptipadé, Ze inventurni evidence, kterd obsahuje skute¢nosti nutné pro zjisténi
zuctovatelnych rozdilt, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodateéném
inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v piiloze, informaci, kde je tato
inventurni evidence vedena a ulozena,

v ptipad¢ dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku, zdvazkd,
jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v ptislusném inventurnim soupisu,

v ptipadé rozdila zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamziku ukonéeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohledévek
a zdvazku, obsahuje informaci o této skute¢nosti, pokud neni uvedena v ptiloze,

jména osob, které jsou ¢leny inventarizaéni komise,

okam?zik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okam-
zik, ke kterému se zjistuji skuteéné stavy,

podpisové zdznamy osob uvedenych v § 30 odst. 7 pism. b) zdkona s uvedenim okamziku
ptipojeni podpisového zdznamu,

v ptipadé zjednoduseného inventurniho soupisu pfirastky a tbytky stavu jinych pasiv, kte-
ré byly zjistény zjednodusenou inventurou, véetné pocite¢nich a kone¢nych stavii.

(3) Ptiloha inventurniho soupisu obsahuje alesponi

a)

b)
c)

d)

seznam vsech inventariza¢nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjistovini skute¢nych stavi,
pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitintho predpisu nebo jiné dokumentace,

zpuisob stanoven{ ocenéni zi¢tovatelnych rozdild,

v ptipad¢ pohleddvek a zdvazkd uvedeni zptisobu, jak byly pfi inventufe vyuZity pomocné
evidence,

v ptipad¢ nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrand déetni jednotka tctovat, uvedeni
zptsobu, jak byly zkontroloviny veskeré tidaje o téchto nemovitostech uvedenych v kata-
stru nemovitosti Ceské republiky?).

(4) DPtiloha dodate¢ného inventurniho soupisu obsahuje alespori

a)
b)

c)
d)

e)

ptislu$ny inventurni soupis,

seznam vsech inventariza¢nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjistovaini skute¢nych stavi,
pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitintho predpisu nebo jiné dokumentace,

zpusob stanoven{ ocenéni zactovatelnych rozdila,

v ptipad¢ pohleddvek a zdvazka uvedeni zptisobu, jak byly pfi inventufe vyuZity pomocné
evidence,

v ptipad¢ nemovitosti, o kterych m4 povinnost vybrand déetni jednotka tctovat, uvedent
zptsobu, jak byly zkontroloviny veskeré tidaje o téchto nemovitostech uvedenych v kata-
stru nemovitosti Ceské republiky?).
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(5)

Ptiloha zjednodusen¢ho inventurntho soupisu obsahuje alespon seznam viech inventarizaénich
evidenci, které byly vyuzZity pfi zjiStovani ptirtstka a tbytkd, pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji
z vnitfniho pfedpisu nebo jiné dokumentace.

Skutec¢nosti tykajici se inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu i zjednodusené-
ho inventurniho soupisu mohou byt obsaZeny na vice Géetnich zéznamech, pokud je stanovena
vzdjemnd vazba mezi jednotlivymi Gc¢etnimi zdznamy, které jsou nutné pro sestaveni tohoto sou-
hrnného téetniho zdznamu.

§9

Inventariza¢ni identifikdtor

Inventarizaén{ identifikitor mtZe byt ve formé, kterd je pro fyzickou osobu ¢itelnd, ¢dstecné Citel-
nd nebo neditelnd.

Inventariza¢nim identifikitorem hmotného majetku mutiZze byt vyrobni ¢islo nebo jiné oznaceni
vyrobcem, dodavatelem nebo jinou osobou, pokud je toto oznaéeni nezaménitelné.

Inventarizaénim identifikitorem majetku, ktery je povinné veden v jinych evidencich, mtze byt
oznaceni v téchto evidencich, pokud je toto oznaceni nezaménitelné.

Inventarizaénim identifikitorem muze byt také oznacent, které vybrand téetni jednotka k majetku
ptipoji.

Pokud vzhledem k charakteru hmotného majetku nelze oznacenti fyzicky pripojit k tomuto majet-
ku, mtiZe byt oznaceni pripojeno k tcetnimu zdznamu, ktery popisuje tento majetek nebo jinym
zpusobem dokldd4 jeho existenci.

V ptipadé pohleddvek, zdvazka a v ptipadé nehmotného majetku, jako jsou zejména priva, nebo
jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizudlné zjistit jejich fyzickou existenci, mtze byt inven-
tariza¢nim identifikitorem jednozna¢né oznadent, které je uvedeno na ucéetnim zdznamu, ktery
doklddd vznik této inventariza¢ni polozky nebo jeji ¢dsti nebo ktery jinym zptisobem dokldd4 je-
jich existenci.

V ptipad¢ druhové uréenych zdsob, které nelze oznacit zptisobem podle odstavet 2 az 6, vybrand
tcetni jednotka pouzije jako inventariza¢ni identifikdtor slovni nebo jiné oznacent.

Inventarizaéni identifikdtor, ktery je pro fyzickou osobu &dsteéné ¢itelny nebo neditelny, muze vy-
brand ucetni jednotka pouzivat pouze v ptipadé, Ze zajisti moznost jeho ptevedeni do formy, kterd
je pro fyzickou osobu ¢itelnd.

§ 10

Prubéznd inventarizace
Pti prabézné inventarizaci se pfimétené pouziji ustanoveni této vyhlisky s ohledem na charakeer
inventarizovaného majetku, zptisob tétovini a zptisob provddéni inventarizace.

Stanoveni zptisobu provedeni fyzické inventury pfi pribézné inventarizaci provadi vybrand tcetni
jednotka zpravidla vnitfnim predpisem.
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(1)

§11

Inventarizace ve zvldstnich pripadech

Vybrané téetni jednotky pouziji ustanoveni této vyhlasky v rozsahu, ktery zajisti, aby byl u inven-
tariza¢nich polozek, které podléhajf reZimu utajovanych informaci, zaji$tén odpovidajici rezim sta-
noveny jinymi pravnimi predpisy.
Pro zaji$téni pozadavki na organizaci a zptisob proveden{ inventarizace inventarizaénich polozek,
které podléhaji rezZimu utajovanych informaci, stanovi vybrand déetni jednotka

a) vycet inventariza¢nich polozek a jejich ¢dsti, pro které bude stanoven zvldstni postup podle

odstavce 1, véetn¢ uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlésky,

b) zptsob prokazovini skute¢ného stavu téchto inventarizaénich polozek a jejich ¢dsti, véetné
pozadovanych podpisovych zdznama.

Stanoven{ zptsobu zajisténi pozadavkil na organizaci a zptisob proveden{ inventarizace podle od-
stavel 1 a 2 a pfiméfené pouziti ustanoveni této vyhldsky provadi vybrand Gcetni jednotka vniti-
nim predpisem.

CAST TRETI
INVENTARIZACE VYBRANEHO MAJETKU

§12

Inventariza¢ni ¢innosti u vybraného majetku

Predmétem inventury kulturnich pamdtek a archeologickych nilezt jsou jednotlivé véci nebo sou-
bory tohoto majetku, které jsou pfedmétem tcetnictvi tcetni jednotky.

Pti inventufe kulturnich pamitek a archeologickych nélezt zjiStuje Gcetni jednotka stav predmétu
inventury ke konci rozvahového dne takovym zptisobem, aby zjistila, zda vznikly dévody pro
uctovini o snizeni nebo zvyseni tohoto majetku.

Utetn{ jednotky vyuzivaji pfi inventurich kulturnich pamdtek a archeologickych nilezt tdaje zis-
kané pfi zjistovini skute¢ného stavu tohoto majetku a ovérovini jeho souladu s evidenci vedenou
podle jiného privniho pfedpisu, pokud jsou potfebné nebo vyuzitelné pro vyhotoveni inventur-
nich zdvéra.

Pro tcely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou a ned¢litelnou véc.
Pri zjistovani skute¢ného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje podle jiného pravntho predpi-
su?).

§13

Inventariza¢ni identifikdtor vybraného majetku

Pokud jiny prévni pfedpis nestanovi podminky pro inventariza¢ni identifikitor vybraného majet-
ku, zejména jeho formu, zptisob ptipojovini k jednotlivym vécem nebo soubortim majetku a zpi-
sob vedeni seznamu téchto identifikdtord, stanovi tyto podminky tcetni jednotka vnitfnim pred-
pisem, a to véetné seznamu a popisu téchto identifikdtora.
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Inventariza¢ni identifikdtor souboru vybran¢ho majetku maiZze byt shodny s identifikdtorem sta-
novenym podle jinych prévnich predpist, pokud je soubor vybraného majetku tvotfen stejnymi
vécmi, jako soubor tvofeny podle jinych pravnich predpist.

Ucetni jednotka muze pouzivat i vice inventariza¢nich identifikitora pro jednotlivé véci nebo sou-
bory vybraného majetku, pokud pro téely vyhotoveni inventurnich zdvért je zajiSténo jejich jed-
noznacné urceni.

Jako inventariza¢ni identifikdtor sbirky muzejni povahy se zpravidla pouzivd evidenéni ¢islo osveéd-
¢eni o provedeném zdpisu do centrilni evidence sbirek muzejni povahy podle jin¢ho privniho

piedpisu’).

§ 14

Providéni inventur vybraného majetku
V piipadé, Ze téetni jednotka zjistuje podle jiného pravniho predpisu skuteény stav kulturnich pa-
mitek a archeologickych ndlezt a ovétuje jeho soulad s evidenci vedenou podle tohoto privniho
predpisu v prabéhu nékolika let (déle jen ,viceleté zjistovini skute¢ného stavu®),
a) sestavi do zahdjen{ inventury plin viceletého zjiStovini skute¢ného stavu pro predmét in-
ventury, ktery bude obsahovat zejména

1. identifikaci jednotlivych véci nebo soubort vybraného majetku, které jsou
pfedmétem viceletého zjistovini skute¢ného stavu k danému rozvahovému dni
(déle jen ,fyzicky zjistovany majetek®),
2. Casovy a vécny harmonogram viceletého zjistovini skuteéného stavu predmétu
majetku, kromé fyzicky zjiStovaného majetku a  kulturnich pamitek
a archeologickych nélezu, které byly zjistoviny v predchézejicich obdobich,
b) zajisti podminky pro prikaznost inventurnich zdvérd, zejména v ptipadech, kdy nenf fyzic-
ky zjistovin majetek.

Viceleté zjistovani skute¢ného stavu podle odstavce 1 zajistuje Gcetni jednotka zpravidla vnitfnim
predpisem.

V ptipadé sbirky muzejni povahy providi ucetni jednotka zjistovini skute¢ného stavu majetku
podle jinych pravnich ptedpisi?®) a ovétuje jeho soulad s evidenci vedenou podle jinych pravnich

piedpist?).

§ 15

Inventurni zavér

Inventurni zévér vyhotovovany tcetni jednotkou, kterd provédi viceleté zjistovini skute¢ného sta-
vu kulturnich pamdtek a archeologickych nilezti podle jiného prévniho ptedpisu, obsahuje zejmé-
na

7 Y7

a) identifikaéni ¢islo Gcetni jednotky,

b) popis fyzicky zjistovaného majetku, pokud nenf uveden v priloze,

c) celkovou vysi zjisténych rozdila, které jsou predmétem téetnictvi, jejich ¢lenéni podle ana-
lytickych nebo podrozvahovych Gcta, véetné jejich rozdéleni, zda se jednd o zvyseni nebo
sniZeni,
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()

d) informaci, Ze t&etni jednotce nejsou zndmy dtavody pro zpochybnéni existence té ¢4sti
y y y
pfedmétu inventarizace, kterd nenf fyzicky zjistovanym majetkem,

e) informaci, kde jsou ulozeny tdaje, v ptipadg, Ze jsou pro vyhotoveni inventurniho zdvéru
vyuzity idaje ziskané pii zjistovin{ skute¢ného stavu kulturnich pamadtek a archeologic-
kych nélezti a ovétovini jeho souladu s evidenci vedenou podle jiného prévniho predpisu,
a nejsou soucdsti inventurniho zdvéru nebo pitilohy,

f) datum zahijeni a ukonceni inventury,

g) podpisové zéznamy osob, které jsou odpovédné za provedeni inventarizace.

Inventurni zévér vyhotovovany tcetni jednotkou, kterd provadi viceleté zjistovini skute¢ného sta-
vu sbirky muzejni povahy podle jiného priavniho ptedpisu, obsahuje zejména
a) identifika¢ni ¢islo Gcetni jednotky,
b) informaci o vyznamnych skute¢nostech souvisejicich s fyzickym stavem sbirky muzejni po-
vahy, které vysly najevo pfi zjistovani skute¢ného stavu podle jiného prévniho ptedpisu?),
c) informaci, ze Ucetni jednotce nejsou zndmy duavody pro zpochybnéni existence té ¢dsti
pfedmétu inventarizace, kterd nenf fyzicky zjistovanym majetkem,
d) datum zahdjeni a ukonceni inventury,

e) podpisové ziznamy osob, které jsou odpovédné za provedeni inventarizace.

§ 16

Postup tcetnich jednotek neprovadéjicich viceleté
zjistovani skute¢ného stavu vybraného majetku

Pokud tcetni jednotka neprovadi viceleté zjistovani skute¢ného stavu vybraného majetku, nepouzije
ustanoveni § 14 a 15.

CAST CTVRTA
PRECHODNA USTANOVENT{

§17

Vybrand ucetni jednotka nepouzije ustanoveni této vyhldsky pro inventarizace zahdjené pred 1.
lednem 2011.

Vybran4 déetni jednotka miiZe ustanovent této vyhldsky pouzit ptimétené i pro inventarizace sou-
visejici s iéetnim obdobim roku 2010.

Utetn{ jednotka, kterd zahjila viceleté zjistovin{ skuteéného stavu vybraného majetku ptrede
dnem uéinnosti této vyhlisky, ma povinnost naplnit ustanoveni této vyhldsky nejpozdéji do 31.
prosince 2011.

Pozemkovy fond Ceské republiky a Utad pro zastupovani stitu ve vécech majetkovych v ptipadé
inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku zahdjenych v tcetnim obdobi let 2011 a 2012
pouziji ustanoveni § 6 a 7 této vyhldsky priméfené, s ohledem na to, Ze neni nezbytné zjistovini
vizudlni existence vSech inventariza¢nich polozek tohoto majetku a pouziti vSech pomocnych evi-
dencf a jinych evidenci tohoto majetku.
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CAST PATA
UCINNOST

§18
Tato vyhliska nabyvd G¢innosti 15. dnem ode dne jejtho vyhlseni.
Ministr:
Ing. Kalousek v. r.

1) Zikon ¢&. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (katastriln{ zikon), ve znén{ pozdéjsich predpist.

2) Zakon &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dal$ich zdkonu, ve znéni zdkona ¢.
186/2004 Sb., zdkona &. 483/2004 Sb., zdkona &. 203/2006 Sb., zdkona &. 227/2009 Sb. a zdkona ¢&. 281/2009 Sb.
Vyhldska Ministerstva kultury ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni pova-
hy a 0 zméné nékterych daldich zdkond.

3) Zékon ¢. 122/2000 Sb., ve znén{ zdkona ¢. 186/2004 Sb., zékona ¢. 483/2004 Sb., zékona ¢. 203/2006 Sb., zékona ¢&.
227/2009 Sb. a zdkona ¢&. 281/2009 Sb.
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